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Hierbei handelt es sich um ein Beispiel-Protokoll mit beispielhaften Tagesordnungspunkten (insb. TOP 4 und TOP 5). Passen Sie Ihr Protokoll an Ihre Gegebenheiten an.
Ein Ergebnis- und Beschlussprotokoll ist ausreichend.

Protokoll über die Vorstandssitzung 
des VdK OV/ KV Musterstadt
am xx.xx.xxxx


Teilnehmer/innen:		Vor- und Nachname		- Vorsitzende/r
[bookmark: _Hlk141193140]				Vor- und Nachname		- stellv. Vorsitzende/r
Vor- und Nachname		- Schriftführer/in
Vor- und Nachname		- Kassierer/in
Vor- und Nachname		- Vertreterin der Frauen
Vor- und Nachname		- Beisitzer/in

Entschuldigt/
Unentschuldigt fehlen:	Vor- und Nachname

Ort:

Beginn der Sitzung:

Ende der Sitzung:


Tagesordnungspunkte (TOP):

TOP 1 - Begrüßung/ Eröffnung & Feststellung der Beschlussfähigkeit
TOP 2 - Genehmigung der Tagesordnung
TOP 3 - Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung
TOP 4 - Einbindung von Mitgliedern in den OV (bei Geburtstag/ Jubiläum)
TOP 5 - Geplante Veranstaltungen 
5.1 Veranstaltungen in diesem Jahr
5.2 Planung Mitgliederversammlung mit Fachvortrag
[bookmark: _Hlk143247373]TOP 6 - Neues aus der Kreisgeschäftsstelle 
Hinweis: nur In KV-Sitzungen
TOP 7 - Beihilfegesuche
TOP 8 - Termine
TOP 9 - Verschiedenes



Zu TOP 1 - Begrüßung/ Eröffnung & Feststellung der Beschlussfähigkeit
Der/Die Vorsitzende begrüßte alle anwesenden Vorstandsmitglieder zur Sitzung und stellte die Beschlussfähigkeit fest (Hinweis: Beschlussfähigkeit, wenn mind. die Hälfte der Vorstandsmitglieder anwesend ist). 

Zu TOP 2 - Genehmigung der Tagesordnung
Der/die Vorsitzende verlas die mit der Einladung bereits mitgeteilten Tagesordnungspunkte.
Diese wurden von den Sitzungsteilnehmer/innen so genehmigt. 
Die Tagesordnung wurde von den Sitzungsteilnehmer/innen um folgenden Punkt ergänzt:               5.2 Planung Mitgliederversammlung mit Fachvortrag. Diese soll schon in der aktuellen OV-Sitzung besprochen werden. 

Zu TOP 3 - Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung
Das Protokoll der letzten Sitzung am xx.xx.xxxx wurde von den Sitzungsteilnehmer/innen genehmigt. Das Protokoll wird an die Kreisbuchhaltung zur Ablage weitergeleitet.

[bookmark: _Hlk141192546]Zu TOP 4 - Einbindung von Mitgliedern in den OV (bei Geburtstag/ Jubiläum)
Mitglieder ab 70 Jahren werden von den Ortsvorstandsmitgliedern zu Ihren halbrunden/ runden Geburtstagen besucht. Insbesondere ältere Mitglieder, die wenig sozialen Anschluss haben, sollen hier mitgedacht werden. Zur Einteilung des Besuchsdienstes verteilte der/die Vorsitzende die Mitgliedergeburtstagsliste.

Mitglieder, die xx Jahre im Verband sind, erhalten ein kleines Sachgeschenk bei der nächsten großen OV-Veranstaltung.
VdK-Jubiläum ab xx Jahren Mitgliedschaft:            Sachgeschenk oder Gutschein über ca. X €
VdK-Jubiläum ab xx Jahren Mitgliedschaft:            Sachgeschenk oder Gutschein über ca. X €
	
Beschluss:		Einstimmig (Beschluss: X Stimmen dafür/X dagegen/Enthaltungen X)

Zu TOP 5 - Geplante Veranstaltungen

Zu TOP 5.1 Veranstaltungen in diesem Jahr

In diesem Jahr sind folgende Veranstaltungen geplant:
· Mitgliederversammlung mit Fachvortrag			am xx.xx.xxxx in X
· Inklusives Sommerfest						am xx.xx.xxxx in X
· Weihnachtsfeier in Kooperation mit Pflegeeinrichtung		am xx.xx.xxxx in X

[bookmark: _Hlk142650619]Beschluss:		Einstimmig für die Umsetzung der drei geplanten Veranstaltungen 
      		(JHV, Sommerfest, Weihnachtsfeier)
      		(Beschluss: X Stimmen dafür/X dagegen/Enthaltungen X)

Zu TOP 5.2 Planung Mitgliederversammlung mit Fachvortrag

Budget: Jedes Mitglied erhält einen Getränkegutschein von X €. Das Budget beträgt insgesamt XX €. 

Beschluss:	Einstimmig (Beschluss: X Stimmen dafür/X Stimmen dagegen/Enthaltungen X)

Aufgabenverteilung: 	Anja fragt Referentin für Fachvortrag an.
Hans ruft den VdK-Reisedienst an und erkundigt sich nach einem barrierefreien Gasthaus (Telefonnummer VdK-Reisedienst +49 9852 6130-0).
Tagesordnung für JHV wird in der nächsten Vorstandssitzung besprochen.

Zu TOP 6: Neues aus der Kreisgeschäftsstelle
Hinweis: nur In KV-Sitzungen
z.B. zu Personal, Rechtsberatung, Mitgliederentwicklung) 
…

Zu TOP 7 - Beihilfegesuche
…
Beschluss:  		XX

Zu TOP 8 - Termine
Die nächste Sitzung findet am xx.xx.xxxx in X um X Uhr statt.
…

Zu TOP 9 - Verschiedenes
Weitere Themen: XX


Um X Uhr schloss der/die Vorsitzende die Sitzung und wünschte einen guten Heimweg.


											
(Vor- und Nachname)						(Vor- und Nachname)
[bookmark: _GoBack]Vorsitzende/r							Schriftführer/in
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